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Суммарный :
1. Получившийся в результате сложения, 
представляющий собой сумму. 

2. Обобщенный, итоговый, без подробностей.
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КСУ состоит из 
взаимосвязанных частей

Часть 1
Поступление 
документов в 

библиотечный 
фонд

Часть 2
Выбытие

документов из
библиотечного 

фонда

Часть 3
Итоги 

движения
библиотечного 

фонда



Часть 1 Поступление документов в библиотечный фонд



Основные разделы первой части КСУ

 Регистрационные сведения (дата, порядковый номер записи, 

источник поступления, номер или дата сопроводительного документа);

 Количественная характеристика поступления;

 Отраслевой состав поступления.



Часть 2 Выбытие документов из библиотечного фонда



Основные разделы второй части КСУ

 Регистрационные сведения (дата записи, № акта по порядку

дата утверждения акта);

 Количественная характеристика партии документов;

 Отраслевой состав выбывающей партии документов;

Характеристика причины выбытия учитываемой партии документов.



Часть 3 Итоги движения библиотечного фонда



Основные разделы третьей части КСУ

Количественная характеристика партии документов;

 Отраслевой состав фонда документов.



Книга суммарного учета – финансовый документ строгой отчетности,

хранится до ликвидации библиотеки.

Лица, имеющие доступ к КСУ, несут ответственность 

за полноту и достоверность информации.


