
 Положение о школьной библиотеке, БИЦ

 Правила пользования библиотекой

 Паспорт школьной библиотеки

 Должностные обязанности работников библиотеки

 Инструкции по технике безопасности и пожарной 
безопасности

 Годовой и месячный планы работы библиотеки

 Дневник учета работы школьной библиотеки

 График или расписание работы библиотеки

 Анализ работы библиотеки за предыдущий год



Общие положения

Основные задачи

Основные функции

Организация деятельности библиотеки

 Управление. Штаты

Права и обязанности работников библиотеки

Права и обязанности пользователей

 Утверждается директором школы (приказ)



 Утверждается ежегодно директором школы 

(приказ)

Паспорт библиотеки.docx


Заведующая библиотекой

Педагог-библиотекарь

Библиотекарь



Инструкция для работника

Инструкция для учащихся



 Цель

 Задачи

 Функции

 Основные сведения

 Работа с фондом учебной литературы

 Работа с фондом художественной литературы

 Справочно-библиографическая и информационная 
работа

 Массовая и выставочная работа

 Работа по формированию информационной 
культуры пользователей

 Повышение квалификации

 Утверждается директором школы (приказ)



План работы на сентябрь.doc


 Дневник является основным учетным документом, 

где фиксируется вся работа библиотеки 

 Дневник учёта работы библиотеки заполняется 

ежедневно

 В конце каждого месяца и в конце учебного года 

подводятся количественные итоги о читателях, 

книговыдаче, посещаемости, выдаче учебников, 

дисков, библиографических справках, массовых 

мероприятиях и т.д. 

 Все эти сведения вносятся в отчёт о работе 

библиотеки за предыдущий год и мониторинг

 Хранится 3 года



 Утверждается директором школы (приказ)

Режим    работы библиотеки.doc


 За учебный год (июнь)

 За календарный год (декабрь)


